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ACTA No. 01

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:

ACTA CIERRE DE INDUCCION COLEGIO ESTANISLAO ZULETA FICHA 3415629

CIUDAD Y FECHA:

Bogotda D.C.
05 de mayo de 2026

HORA INICIO:
1:00 pm

HORA FIN:
2:00 pm

LUGAR Y/O ENLACE:

Colegio Estanislao

DIRECCION / REGIONAL /

Zuleta IED CENTRO: Gestion de Mercados,
Logistica y Tecnologias de la

Informacion.

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Aprendices matriculados

2. Reporte de novedades

3. Lista de aprendices que aprueban Induccién
4. Anexos juicios evaluativos

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Informar sobre el cierre del proceso de Induccidn de la ficha 3415629 del programa Técnico
en Venta de Productos en Linea del Colegio Estanislao Zuleta.

DESARROLLO DE LA REUNION

Estando reunidos los instructores Viviana Andrea Guzman Luna, el coordinador y/o docente
enlace Angel Antonio Reyes Herrada se realizé la verificacién, validacién de las evidencias y
asistencia al proceso de INDUCCION, obteniendo los siguientes resultados:

1. La Ficha 3415629, comenzd el proceso de induccidn con un total de 24 aprendices inscritos

y matriculados

No. Tipo de Ndmero de Nombre Apellidos
Documento | Documento
1 TI 1027530324 [ESTEFANY KATHERIN IAREVALO MORENO
2 TI 1022978081 |VALERIYULIE AVILA AVILA
3 TI 1022981553 |MARIA PAULA CARDENAS MONTERO
4 TI 1022974235 |HASLY MICHELLE CRUZ CUESTA
5 TI 1027530657 PYRETH SARAY DIMATE VARGAS
6 TI 1140922154 BRENDAJHOJANA GALLARDO CARVAJAL
7 TI 1028785955 [MICHEL DAYANA GARCIA RINCON
8 TI 1023910275 [SARAJULIANA GARCIA GAVIRIA
9 TI 1022982048 JEHIDY VALENTINA GONZALEZ ROMERO
10 TI 1022967238 |ANGERLY PAOLA JIMENEZ LESMES
11 TI 1072774825 \WILDER FELIPE MORALES BENAVIDES
12 TI 1031145098 [HEIDY MARIANA MORALES GOMEZ
13 TI 1029992221 |ANASOPHIA MORALES MOLINA
14 TI 1033730882 |YISEL DANIELA MORENO ROA
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15 TI 1107982438 [CHARIT ANDREA MURCIA OSPINA

16 T 1014994387 JUAN STEVEN OLAYA MONTILLA
17 TI 1025067523 [MIGUEL ANGEL PABON ROJAS

18 cC 1140917919 [PAULA ANDREA PENA RUIZ

19 TI 1022982551 PEFFERSON SHNAIDER PINEDA TABARES
20 TI 1011210229 JUAN MANUEL PULECIO VALBUENA
21 TI 1018506614 [KEIRYS JHULIANA RAMIREZ CASTILLO
22 TI 1022983574 [KAROLL STEPHANY ROMERO VARELA
23 Tl 1022977245 |LAURA ESTEFANIA SABOGAL SABOGAL
24 Tl 1022980865 [NICOLTATIANA RINCON PUENTES

2. Los siguientes aprendices presentan las siguientes novedades en el proceso de Induccion:

Tipo de Numero de Nombre Apellidos Novedad
No. | Documento | Documento
1 Tl 1022967238 |ANGERLY PAOLA |JIMENEZ LESMES [Retiro
Tl 1022980865 [NICOLTATIANA [RINCON PUENTES [Retiro

3. Se concluye que aprueban induccion 22 aprendices y siguen en el proceso de formacién

en su etapa lectiva.

No. Tipo de Numero de Nombre Apellidos
Documento | Documento
1 TI 1027530324 | ESTEFANY KATHERIN AREVALO MORENO
2 Tl 1022978081 | VALERIYULIE AVILA AVILA
3 TI 1022981553 | MARIA PAULA CARDENAS MONTERO
4 Tl 1022974235 | HASLY MICHELLE CRUZ CUESTA
5 TI 1027530657 | JYRETH SARAY DIMATE VARGAS
6 TI 1140922154 | BRENDA JHOJANA GALLARDO CARVAJAL
7 Tl 1028785955 | MICHEL DAYANA GARCIA RINCON
8 Tl 1023910275 | SARAJULIANA GARCIA GAVIRIA
9 Tl 1022982048 | JEHIDY VALENTINA GONZALEZ ROMERO
10 TI 1072774825 | WILDER FELIPE MORALES BENAVIDES
11 TI 1031145098 | HEIDY MARIANA MORALES GOMEZ
12 Tl 1029992221 | ANASOPHIA MORALES MOLINA
13 TI 1033730882 | YISEL DANIELA MORENO ROA
14 T 1107982438 | CHARIT ANDREA MURCIA OSPINA
15 Tl 1014994387 | JUAN STEVEN OLAYA MONTILLA
16 Tl 1025067523 | MIGUEL ANGEL PABON ROJAS
17 CcC 1140917919 | PAULA ANDREA PENA RUIZ
18 Tl 1022982551 | JEFFERSON SHNAIDER PINEDA TABARES
19 TI 1011210229 | JUAN MANUEL PULECIO VALBUENA
20 TI 1018506614 | KEIRYS JHULIANA RAMIREZ CASTILLO
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21 Tl 1022983574 | KAROLL STEPHANY ROMERO VARELA
22 Tl 1022977245 | LAURA ESTEFANIA SABOGAL SABOGAL
4. Eleccion de los voceros
No | Nombre y Apellido del Vocero | Correo Celular
1 Juan Steven Olaya Montilla olayamontillajuanstiven@gmail.com | 3123962680
2 Jyreth Saray Dimate Vargas saraysena0910@gmail.com 3102772432
Anexo: Reporte generado de juicios de evaluacion de Sofiaplus
5. Otros: Ninguno
CONCLUSIONES
La ejecucion de la induccién se llevd a cabo con normalidad.
ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS
ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA O
PARTICIPACION
VIRTUAL

Carga del acta en el

espacio de la
coordinacion

2026

07 de mayo de

Viviana Guzman

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE

DEPENDENCIA/
EMPRESA

APRUEBA
(SI/NO)

OBSERVACION

FIRMA O
PARTICIPACION
VIRTUAL

Angel Antonio
Reyes Herrada

Coordinador o
docente enlace
Colegio Estanislao
Zuleta

Viviana Andrea
Guzman Luna

Instructor SENA

Andrea Yulieth
Puentes Hernandez

Coordinador
Articulacién con la
Educacion Media
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccidn de Datos Personales, el Servicio Nacional de
Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento
correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS

e Reporte de Juicios Evaluativos Sofia Plus
Reporte de Juicios de Evaluacién
Fecha del Reporte: 04/05/2026
e o
Version: 1

Denominacion:
Estado de la Ficha de

Fecha Inicio:

Fecha Fin:

Modalidad de

Regional:

Centro de Formacion:

WENTA DE PRODUCTOS EN LINEA

EN EJECUCION
02/03/2026
301172027
PRESENCIAL

11 - REGIONAL DIST!

RITO CAPITAL

9303 - CENTRO DE GESTION DE MERCADOS, LOGISTICA Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

Tipo df - [NGmero di ~ [Nombre - [Apeliidos - |Estado - [Competencia T|Resultado de Aprendizaje - [Juicio de Evaluacic

i T0T1210229 |JUAN WANUEL | PULECIO VALEUENA _ |EN FORWACION | 35152 - Resuliado dt Aprendizale de la ndaceion 557920 - RAP 3 NCORPORAR LA FORWACIGN DEL SENA A SU PROVECTO | APROBADO

i 071210228 |JUAN WANUEL | PULECIO VALEUENA _ |EN FORWACION |33162 - Resuftado Gt Aprendizale de | nduceion 57640 - RAP 1 APROPIAR LA DENTDAD NSTITUCIONAL EPROBADD

i 1011210228  |JUAN MANUEL PULECIO VALBUENA EN FORMACION |36182 - Resultado de Aprendizaje de la Induccion. 657941 - RAP 2 ANALIZAR LOS COMPONENTES DEL PROCESO DE GESTION |APROBADO

i 1014394387 | JUAN STEVEN OLAYA MONTLLA EN FORNACION |35152 - Resullado o Aprendizale ¢ fa Induceion 357553 - RAD 5 NCORPGRAR LA FORNACION DEL SEA A 5U PROVECTD | APROBADD

i 074394387 | JUAN STEVEN OLAYA MONTLLA EN FORNACION | 35152 - Resulado de Aprendizaje de fa Induceion 57640 - RAP 1 APROPIAR LA DENTDAD NSTITUCIONAL EPROBADD

i 1014894387 |JUAN STEVEN OLAYA MONTILLA EN FORMACION |36182 - Resultado de Aprendizaje de la Induccion. 657941 - RAP 2 ANALIZAR LOS COMPONENTES DEL PROCESO DE GESTION |APROBADO

i [l07e506512 |KERYS JAULANA |RAMIREZ CASTILO __|EN FORWACION |35152 - Resullado o Aprendizale de fa Induceion 357553 - RAD 5 NCORPGRAR LA FORNACION DEL SEA A 5U PROVECTD | APROBADD

i [07e306a12 |KERYS JAULANA |RAMIREZ CASTILLO _|EN FORWACION |25152 - Resuliado de Aprendizale de fa Induceion 57640 - RAP 1 APROPIAR LA DENTDAD NSTITUCIONAL EPROBADD

i 1018508614 |KEIRY'S JHULIANA |RAMIREZ CASTILLO EN FORMACION |36182 - Resultado de Aprendizaje de la Induccion. 657941 - RAP 2 ANALIZAR LOS COMPONENTES DEL PROCESO DE GESTION |APROBADO

i 022967238 | AHVERLIPADLA | JNENEZ LESHES, EN FORNACION | 35182 - Resullado de Aprendizaje de la nduccion 357353 - RAP 5 INCORPORAR LA FORHACION DEL SEA A 5U PROVECTO |FOREVALUAR

i 022967238 |ANVERLIPADLA | JMENEZ LESHES. EN FORNACION | 35152 - Resulado de Aprendizaje de fa Induceion 57640 - RAP 1 APROPIAR LA DENTDAD NSTITUCIONAL [FoREvALUAR

i 1022967238 |ANYERLIPAOLA JIMENEZ LESMES EN FORMACION |36182 - Resultado de Aprendizaje de la Induccion. 657941 - RAP 2 ANALIZAR LOS COMPONENTES DEL PROCESO DE GESTION |PUR EVALUAR
el o wrecos

A B c D E F G H

m [1022974235 |HASLY MICHEL  |CRUZ CUESTA EN FORMACION [3612 - Resultada de Aprendizaje de la Induccion 657528 - RAP 3 INCORFORAR LA FORMACION DEL SENA A SU PROYECTO | APROBADO

m 1022974235 |HASLY MICHEL CRUZ CUESTA EN FORMACION |36182 - Resultado de Aprendizaje de la Induccion. 857940 - RAP 1 APROPIAR LA IDENTIDAD INSTITUCIONAL APROBADO

m 1022974235 |HASLY MICHEL CRUZ CUESTA EN FORMACION |36182 - Resultado de Aprendizaje de la Induccion. B57941 - RAP 2 ANALIZAR LOS COMPOMNENTES DEL PROCESO DE GESTION | APROBADO
e EnquamAy coneeeri umErDs)

T 022977245 | LAURA ESTEFANIAL |SABOGAL SABOGAL |EN FORWACION | 35132 - Resultado Ge Aprendizale de I3 nduceian. 657628 - RAP 3 NCORFORAR LA FORMACION DEL SENA A SU PROVECTO | APROBADD

m 1022977245 |LAURA ESTEFANIA |SABOGAL SABOGAL EN FORMACION 36182 - Resultado de Aprendizaje de la Induccion. 857940 - RAP 1 APROPIAR LA IDENTIDAD INSTITUCIONAL APROBADO

m 1022977245 |LAURA ESTEFANIA |SABOGAL SABOGAL EN FORMACION |36182 - Resultado de Aprendizaje de la Induccion. B57941 - RAP 2 ANALIZAR LOS COMPOMNENTES DEL PROCESO DE GESTION | APROBADO
el nouacAy coneecu wrEron)

T 022978081 | VALERY YULETH |AVILA AVILA EN FORMACION | 35162 - Resultado ae Aprendizale de la nducean. 657528 - RAP 3 NCORFORAR LA FORMACION DEL SENA A SU PROVECTO | APROBADD

m 1022978081 |VALERY YULIETH |AVILA AVILA EN FORMACION |36182 - Resultado de Aprendizaje de la Induccion. 857940 - RAP 1 APROPIAR LA IDENTIDAD INSTITUCIONAL APROBADO

m 1022978081 |VALERY YULIETH |AVILA AVILA EN FORMACION |36182 - Resultado de Aprendizaje de la Induccion. B57941 - RAP 2 ANALIZAR LOS COMPOMENTES DEL PROCESO DE GESTION | APROBADO
el nouacAy coneecu wrErDn)

T [1022560865[NICOL TATIANA___|RINCON PUENTES EN FORMACION | 36182 - Resultado de Aprendizaje de la Induccion. 657939 - RAP 3 INCORPORAR LA FORMACION DEL SENA A SU PROYECTO |POR EVALUAR

m 1022980865 |NICOL TATIANA  |RINCON PUENTES EN FORMACION [36182 - Resultado de Aprendizaje de la Induccion 657940 - RAP 1 APROPIAR LA IDENTDAD INSTITUCIONAL POR EVALUAR
m 1022980865 |NICOL TATIANA  |RINCON PUENTES EN FORMACION [36182 - Resultado de Aprendizaje de la Induccién 857941 - RAP 2 ANALIZAR LOS COMPONENTES DEL PROCESO DE GESTION [POR EVALUAR
DE L2 EQDIACION DOOEECIONAL WIECD A
1
T 10229681553  |MARIA PAULA CARDENAS EN FORMACION |36182 - Resultado de Aprendizaje de la Induccién. 657939 - RAP 3 INCORPORAR LA FORMACION DEL SENA A SU PROYECTO |APROBADO
m 1022981553 | MARIA PAULA CARDENAS EN FORMACION [36182 - Resultado de Aprendizaje de la Induccion 657940 - RAP 1 APROPIAR LA IDENTDAD INSTITUCIONAL APROBADO
—
m 1022981553 |MARIA PAULA CARDENAS EN FORMACION [36182 - Resultado de Aprendizaje de la Induccién 657941 - RAP 2 ANALIZAR LOS COMPONENTES DEL PROCESO DE GESTION | APROBADO
DE L2 EQDIACION DOOEECIONAL WIECDA
T 1022962048 |JEHIDY VALENTINA |GONZALEZ ROMERO EN FORMACION |36182 - Resultado de Aprendizaje de la Induccién. 657939 - RAP 3 INCORPORAR LA FORMACION DEL SENA A SU PROYECTO |APROBADO
m 1022862048 _|JEHIDY VALENTNA [GONZALEZ ROVERO  [EN FORMACION [36182 - Resultado de Aprendizaje de Ila Induccion 657940 - RAP 1 APROPIAR LA IDENTDAD INSTITUCIONAL APROBADO
m 1022982048 [JEHIDY VALENTHA |GONZALEZ ROMERO  [EN FORMACION [36182 - Resultado de Aprendizaje de la Induccitn 57941 - RAP 2 ANALIZAR LOS COMPONENTES DEL PROCESO DE GESTION |APROBADO
— DE L2 EQDIACION DOOEECIONAL WIECDA
—
T 1022982551 |JEFFERSON PINEDA TABARES EN FORMACION |36182 - Resultado de Aprendizaje de la Induccién. 657939 - RAP 3 INCORPORAR LA FORMACION DEL SENA A SU PROYECTO |APROBADO
T 10228825 JEFFERSON PINEDA TABARES IEN FORMACION |36182 - Resultado de Aprendizaje de la Induccién. 657840 - RAP 1 APROPIAR LA IDENTIDAD INSTITUCIONAL APROBADO
m 1022982551 |JEFFERSON PINEDA TABARES EN FORMACION [36182 - Resultado de Aprendizaje de la Induccién 657941 - RAP 2 ANALIZAR LOS COMPONENTES DEL PROCESO DE GESTION |APROBADO
LLADED DE L2 EQDIACION DOOEECIONAL WIECD A
T 1022983574 |KAROLL STEPHANY|ROMERO VARELA EN FORMACION |36182 - Resultado de Aprendizaje de la Induccidn. 657939 - RAP 3 INCORPORAR LA FORMACION DEL SENA A SU PROYECTO |APROBADO
T 1022883574 |KAROLL STEPHANY|ROMERO VARELA EN FORMACION |36182 - Resultado de Aprendizaje de la Induccién. 657940 - RAP 1 APROPIAR LA IDENTIDAD INSTITUCIONAL APROBADO
m 1022983574 [KAROLL STEPHANY|ROMERD VARELA EN FORMACION [36182 - Resultado de Aprendizaje de la Induccién 57941 - RAP 2 ANALIZAR LOS COMPONENTES DEL PROCESO DE GESTION |APROBADO
DE L2 EQDLACION DOOEECIONAL WIECD A
T 1023910275 |SARA JULIANA GARCLA GAVIRIA EN FORMACION |36182 - Resultado de Aprendizaje de la Induccidn. 657939 - RAP 3 INCORPORAR LA FORMACION DEL SENA A SU PROYECTO |APROBADO
T 1023810275 |SARA JULIANA GARCIA GAVIRIA EN FORMACION |36182 - Resultado de Aprendizaje de la Induccién. 657840 - RAP 1 APROPIAR LA IDENTIDAD INSTITUCIONAL APROBADO
m 1023910275 |SARA JULIANA GARCIA GAVIRIA EN FORMACION [36182 - Resultado de Aprendizaje de la Induccion 57941 - RAP 2 ANALIZAR LOS COMPONENTES DEL PROCESO DE GESTION |APROBADO
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u f1025087523 |MIGUEL ANGEL PABON ROJAS EN FORMACION |38182 - Resultado de Aprendizaje de la Induccion. 857939 - RAP 3 INCORPORAR LA FORMACION DEL SENA A SU PROYECTO | APROBADO
T 025067523 |WIGUEL ANGEL | PABON ROJAS 35152 - Resuliade e Aprendizafe d¢ la mauccion. 57540 - RAP 1 APROPIAR LA DERTDAD INSTITUCIONAL PROBADO
T 025067522 |WIGUEL ANGEL | PABON ROJAS EN FORMACION | 36162 - Resufiado dz Aprendizale de fa Induceion. 557641 - RAP 2 ANALZAR LOS COMPONENTES DEL PROCESO DE GESTION | APROBADO
u 1027530324 |ESTEFANY AREVALO MORENO EN FORMACION |38182 - Resultado de Aprendizaje de la Induccion. EE;BS;T;;P E‘QEURPDR}\EU F‘;E‘T.C:‘C\ISN DEL SEMA A SU PROYECTO |APROBADO
T 027530924 |ESTEFANY AREVALO NORENO __|EN FORMACION | 38152 - Resulado de Aprendizaie G fa Induccion. 657940 - RAP 1 APROPIAR LA DENTDAD NSTITUCIONAL PROBADO
T 027530924 |ESTEFANY AREVALO NOREND _|EN FORMACION | 36162 - Resufado dz Aprendizaie d= i Induccion. 557641 - RAP 2 ANALZAR LOS COMPONENTES DEL PROCESO DE GESTION | APROBADO
caturow DL s EnmiACAY | wrecoa)
u 1027530857  |JINETH SARAY DIMATE VARGAS EN FORMACION |38182 - Resultado de Aprendizaje de la Induccion. 857939 - RAP 3 INCORPORAR LA FORMACION DEL SENA A SU PROYECTO | APROBADO
i 027530857 |INETH SARAY I@SAS EN FORWACION | 38182 - Resullado de Aprendizaje e Ia Induccion. 657940 - RAP 1 APROPIAR LA DENTDAD NSTTUCIONAL PROBADO
T 027530657 |INETH SARAY | DIMATE VARGAS EN FORMACION | 28162 - Resuftado de Aprendizale d¢ fa Induceion. 557641 - RAP 2 ANALZAR LOS COMPONENTES DEL PROCESO DE GESTION | APROBADO
PWATE g DELs EnmATAN | wrecoa)
u 1028785955 |MICHEL DAYANA GARCIA RINCON EN FORMACION |36182 - Resultado de Aprendizaje de la Induccion. 857939 - RAP 3 INCORPORAR LA FORMACION DEL SENA A SU PROYECTO |APROBADO
u 1028785955 |MICHEL DAYANA GARCIA RINCON 38182 - Resultado de Aprendizaje de la Induccién. B57940 - RAP 1 APROPIAR LA IDENTIDAD INSTITUCIONAL APROBADO
T I028755055 | WICHEL DAVANA | GARCIA RNCON EN FORMACION | 28162 - Resuftado de Aprendizale d¢ fa Induceion. 557641 - RAP 2 ANALZAR LOS COMPONENTES DEL PROCESO DE GESTION | APROBADO
u 1029992221 |ANA SOPHIA WMORALES MOLINA EN FORMACION |36182 - Resultado de Aprendizaje de la Induccion. g;?'BSBf RAP 3 INCORPORAR Ll'«‘ F‘;E‘M:ﬂ\éN DEL SEMA A SU PROYECTO |APROBADO
u 1026992221  |ANA SOPHIA MORALES MOLINA 38182 - Resultado de Aprendizaje de la Induccion. B57940 - RAP 1 APROPIAR LA IDENTIDAD INSTITUCIONAL APROBADO
T 029952221 | ANA SOPHIA 1ORALES MOLIA EN FORMACION | 38182 - Resulado de Aprendizaje de Ia Induccion. 57941 - RAP 2 ANALIZAR LOS COMPONENTES DEL PROCESD DE GESTION |APROBADO
u 1031145088 |HEIDY MARIANA WORALES GOMEZ EN FORMACION | 36182 - Resultado de Aprendizaje de la Induccion. g;TIBEBf RAP 3 INCORPORAR L‘«‘ F‘;E‘M:ﬂ\éN DEL SENA A SU PROYECTO |APROBADO
u m HEIDY MARIANA MORALES GOMEZ EN FORMACION |38182 - Resultado de Aprendizaje de la Induccion. B57940 - RAP 1 APROPIAR LA IDENTIDAD INSTITUCIONAL APROBADO
T F031145085 |FEDY WARIANA | MORALES GOMEZ EN FORMACION | 38182 - Resulado de Aprendizaje de Ia Induccion. 57941 - RAP 2 ANALIZAR LOS COMPONENTES DEL PROCESD DE GESTION |APROBADO
T 1033730622 |VISEL DANELA | WORENO ROA EN FORMACION | 36162 - Resuftado de Aprendizale de a Inducoion 557505 - RAP 3 NCORPORAR L FORAC G DEL SEWA A 50 PROVECTD | APROBADO
u 1033730862 |YISEL DANIELA WMORENO ROA EN FORMACION |36182 - Resultado de Aprendizaje de la Induccion. 857940 - RAP 1 APROPIAR LA IDENTIDAD INSTITUCIONAL APROBADO
u 1033730882 |YISEL DANELA MORENO ROA EN FORMACION |38182 - Resultado de Aprendizaje de la Induccion. 857941 - RAP 2 ANALIZAR LOS COMPONENTES DEL PROCESO DE GESTION | APROBADO
e EncinciAw cpneeeni umERDs)
T 072774525 |WILDER 1IORALES BENAVIDES |EN FORMACION | 36182 - Resufiade de Aprendizaje d¢ Ia Induccion. 657838 - RAP 3 NCORPORAR LA FORMACION DEL SENA A SU PROVECTO | APROBADO
u 1072774825 |WILDER WMORALES BENAVIDES |EN FORMACION | 36182 - Resultado de Aprendizaje de la Induccion 857940 - RAP 1 APROPIAR LA IDENTIDAD INSTITUCIONAL APROBADO
u 1072774825 |WILDER MORALES BENAVIDES |EN FORMACION | 38182 - Resultado de Aprendizaje de la Induccion 857941 - RAP 2 ANALIZAR LOS COMPONENTES DEL PROCESO DE GESTION | APROBADO
T 1107562428 |CHART ANDREA _|WURCIA OSFINA EN FORMACION | 36162 - Resufiado dz Aprendizale de fa Induceion. 557505 - RAP 3 NCORPGRAR Li FORIAC N DEL SEWA A SU PROVECTD | APROBADO
u 1107982438 |CHARIT ANDREA MURCIA OSPINA EN FORMACION 36182 - Resultado de Aprendizaje de |a Induccién. 657940 - RAP 1 APROPIAR LA IDENTIDAD INSTITUCIONAL APROBADO
u 1107982438 |CHARIT ANDREA MURCLA OSPINA EN FORMACION 38182 - Resultado de Aprendizaje de la Induccion. B57941 - RAP 2 ANALIZAR LOS COMPOMNENTES DEL PROCESO DE GESTION | APROBADO
y _ T .
cc 1140917919 |PAULA ANDREA PENA RUIZ EN FORMACION |38182 - Resultado de Aprendizaje de la Induccion 857939 - RAP 3 INCORPORAR LA FORMACION DEL SENA A SU PROYECTO  |APROBADO
Tc 1120917515 | PAULA ANDREA EN FORMACION | 38162 - Resuliado de Aprendizale 9¢ fa nduceion E57940 - RAP | APROPIAR LA DENTDAD INSTTUCIGNAL APROBADD
T 120517513 |PAULA ANDREA | FENA RUZ EN FORMACION | 36162 - Resufiado dz Aprendizale de | nducaion 557041 - RAP 2 ANALEZAR LOS COMPONENTES DEL PROCESO DE GESTION |APROBADD |
_ DE o EnguaC ) generen prcn
mn 1140922154 |BRENDA JHOJANA |GALLARDO CARVAJAL [EN FORMACION |38182 - Resultado de Aprendizaje de la Induccion 857939 - RAP 3 INCORPORAR LA FORMACION DEL SENA A SU PROYECTO  |APROBADO
7 [112092215¢ |BRENDA JHOJANA |GALLARDO CARVAJAL |EN FORMACION | 38152 - Resulado o Aprendizale g la Induccion E57940 - RAP | APROPIAR LA DENTDAD INSTTUCIGNAL APROBADD
] [112092215¢ |BRENDA JHOJANA |GALLARDD CARVAIAL |EN FORMACION | 36182 - Resuftado de Aprendizaje de la induccion 657941 - RAP 2 ANALIZAR LOS COMPONENTES DEL PROCESO DE GESTION |APROBADD |
ne o enouard L wrecon
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Instrucciones (Favor eliminar, no imprimir)

Generalidades:

v Quién(es) lo diligencian: El formato de Acta debe ser diligenciado por la(s) persona(s), o
el drea responsable de la actividad, o en su defecto por la(s) persona(s) que citan a la
reunion.

v Cuando se diligencia: El acta debe ser diligenciada durante el desarrollo de reuniones y
comités, donde se tomen decisiones, cumplimiento de objetivos, seguimientos, se
establezcan compromisos, entre otros, Esta debe ser firmada y comunicada a los
participantes en el menor tiempo posible.

v’ Frecuencia de diligenciamiento: N/A pues se diligencia cada vez que se desarrolla una
reunién de trabajo y se deban registrar las actividades, acciones y decisiones tomadas.

v/ Qué tramite surte el formato una vez diligenciado: El formato una vez diligenciado debe
surtir los efectos relacionados con el proceso o procedimiento de las dreas, y
posteriormente pasar a conformar sus respectivos expedientes.

v’ Si se requiere imprimir (en lo posible no): Se debe imprimir en caso de que se trate de un
documento que haga parte de un expediente del area, salvo que se gestione como un
documento electréonico en los sistemas de informacion adecuados que cumplan los
requisitos de documento electrénico y permita la conformacién de los expedientes
electrénicos o hibridos.

v/ Quién lo guarda: Las actas deben ser guardadas en sus respectivos expedientes.

v’ Otros, segun se considere necesario.

v’ Previo al inicio de la reunién se debe diligenciar los espacios de informacién basica como
lo son: nombre del comité o de la reunién, ciudad y fecha, lugar o enlace, Direccidn,
Regional, Centro de formacidn, agendas o puntos para desarrollar y objetivos de la

reunion.
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Campo del formato

Instruccion

Tener en cuenta

SOLICITAR PERMISO PARA
GRABAR LAS REUNIONES

Se debe solicitar permiso para
grabar las reuniones
Especialmente para las
reuniones virtuales donde no se
puede incluir la firma de estos
participantes. La aprobacion se
puede registrar en la columna

junto a la firma.

ACTA No.

Se inicia un consecutivo por
vigencia, iniciando desde N° 1
hasta N° veces.

Se archiva en orden
cronolégico, del mas
antiguo al mds reciente

NOMBRE DEL COMITE O DE LA
REUNION:

Verificar si el comité convocado
esta creado por acto
administrativo para registrar su
nombre o en su defecto nombrar

colocar la tematica a desarrollar.

CIUDAD Y FECHA:

Registre el nombre de la ciudad y
el dia en que se celebra la

reunion.

HORA INICIO /HORA FIN

Registre la hora de inicio de la

reuniény la hora de finalizacién

DIRECCION / REGIONAL /
CENTRO

Registre el nombre del lugar en el

gue se celebra la reunidn.
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LUGAR Y/O ENLACE

Registre el lugar donde se lleva a
cabo la reunién y el enlace si se
trata de una reunién virtual y/o
si la reunion fue grabada registre
el enlace de la grabacién. Puede
registrar el lugar y el enlace al
tiempo si se trata de una reunion
con participacién presencial y

virtual al tiempo.

Solicitar permiso para

grabar las reuniones

AGENDA O PUNTOS PARA
DESARROLLAR

Listar las tematicas centrales del

comité o de la reunién.

Si es un comité incluir un
punto relacionado con la

verificacion de quorum

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Iniciando con un verbo en
infinitivo indicar el propdsito o

finalidad de la reunién

DESARROLLO DE LA REUNION

Realizar descripcién del

desarrollo de la reunién
conforme con la agenda o los

puntos a desarrollar.

Si es un comité es
importante verificar el
guorum indicando los
roles que desempena

cada uno.

CONCLUSIONES

Resumen de las decisiones vy

aspectos madas  importantes

tratados.

ESTABLECIMIENTO Y
ACEPTACION DE
COMPROMISOS

Se registran las actividades y/o
decisiones asignadas, las fechas
de cumplimiento y se incluye la

firma de aceptacion.

Realice revision de los

compromisos anteriores
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ASISTENTES y APROBACION
DE DECISIONES

Dependiendo del tipo de reunién
presencial o virtual la firma se

puede realizar de forma digital o

manuscrita
APRUEBA (SI/NO) Si 0 no aprueba el acta
OBSERVACION Escriba las consideraciones

pertinentes  frente a la

aprobacién del acta

FIRMA O PARTICIPACION
VIRTUAL

Si la reunion es presencial firme
el documento (manuscrita) si es
virtual lo podrd hacer con firma

electrdnica o digital

ANEXOS

Aquellos archivos como

imagenes, documentos Excel,
documento PDF, entre otros, que
se visualizaron en la reunién y

sirven de apoyo para el acta

Puede incluirse imagen o
captura de pantalla de
los asistentes, si se trata
de una reunidn virtual o,
de los asistentes que
participan a través de

una plataforma virtual.

LA INFORMACION DE ESTE DOCUMENTO SE DEBE CLASIFICAR COMO

PROTECCION DE DATOS PERSONALES

DATO PERSONAL:

Cualquier informacién vinculada
0 que pueda asociarse a una o
naturales

varias personas

determinadas o determinables
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ENCARGADO DEL
TRATAMIENTO:

Persona natural o juridica,
publica o privada, que por si
misma o en asocio con otros,
realice el Tratamiento de datos
personales por cuenta del

responsable del Tratamiento

RESPONSABLE DEL
TRATAMIENTO

Persona natural o juridica,
publica o privada, que por si
misma o en asocio con otros,
decida sobre la base de datos y/o

el Tratamiento de los datos

TITULAR

Persona natural cuyos datos
personales sean objeto de

Tratamiento

TRATAMIENTO

Cualquier operaciéon o conjunto
de operaciones sobre datos
personales, tales como |Ia
recoleccion, almacenamiento,

uso, circulacién o supresién
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FINALIDAD

La utilizacion de los datos debe
sujetarse a una finalidad legitima
de acuerdo con la Constitucién y
la ley. La finalidad de |Ia
utilizacion de los datos debe ser
informada al titular de la
informacién previa o
concomitantemente con el
otorgamiento de la autorizacion,
cuando ella sea necesaria o en
general siempre que el titular

solicite informacién al respecto
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ACTA No. 01

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
ACTA CIERRE DE INDUCCION COLEGIO ESTANISLAO ZULETA FICHA 3415617

CIUDAD Y FECHA: Bogota D.C. HORA INICIO: HORA FIN:
05 de mayo de 2026 10:00 am 11:00 am

LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION / REGIONAL /
CENTRO: Gestidon de Mercados,

Logistica y Tecnologias de la

Colegio Estanislao Zuleta IED

Informacidn

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Aprendices matriculados
2. Reporte de novedades
3. Lista de aprendices que aprueban Induccién
4. Anexos juicios evaluativos

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Informar sobre el cierre del proceso de Induccidn de la ficha 3415617 del programa Técnico
en Venta de Productos en Linea del Colegio Estanislao Zuleta.

DESARROLLO DE LA REUNION

Estando reunidos los instructores Viviana Andrea Guzman Luna, el coordinador y/o docente
enlace Angel Antonio Reyes Herrada se realizé la verificacién, validacién de las evidencias y
asistencia al proceso de INDUCCION, obteniendo los siguientes resultados:

1. La Ficha 3415617, comenzd el proceso de induccidn con un total de 22 aprendices inscritos

y matriculados

No. Tipo de Nimero de Nombre Apellidos
Documento | Documento
1 Tl 1011104913 JHON HENRY IACOSTA URREA
2 Tl 1022982224 |WILMER DAVIAN IAGUDELO CAICEDO
3 T 1022983272 [SARA IARANGO FORERO
4 Tl 1140921328 JOSEPH SANTIAGO BAUTISTA PENA
5 T 1028666693 |ANA SOFIA CALDERON SIERRA
6 CC 1028942763 BRAYAN DAVID CASTRO ACOSTA
7 Tl 1140920890 [BRAYAN ALEXANDER CASTRO AVILA
8 T 1028786217 |ALISON NAYELI CORTES VALENCIA
9 Tl 1107063273 HIRLEN ADRIAN CUERO MARTINEZ
10 T 1022963073 |LINDA MARIANA FERNANDEZ ANGEL
11 Tl 1022980260 |SHAROM DANIELA LEON PATINO
12 T 1022983302 JHEIDY TATIANA MARTINEZ CEBALLOS
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13 Tl 1140920634 |LEANDRO MOLINA MARTINEZ
14 Tl 1140922732 |DANNA SOFIA NEIRA SAENZ
15 Tl 1141914654 |KAREN SOFIA NIETO GONZALEZ
16 Tl 1022983226 [HEIDY SARAHY PERLAZA HURTADO
17 Tl 1027530819 |NICOLAS YESID PINEDA BASANTE
18 Tl 1022983719 [YANSI XIMENA POVEDA RICO
19 Tl 1140922885 |YULIANA VALENTINA RODRIGUEZ NOVOA
20 Tl 1022979902 [SHARON ANDREA ROSO ALVARADO
21 Tl 1120361720 JUAN DAVID ITAFUR BERNAL
22 Tl 1140922720 [MIGUEL ANGEL VIDAL ANGULO

2. Los siguientes aprendices presentan las siguientes novedades en el proceso de Induccion:

Ninguno.

3. Se concluye que aprueban induccién 22 aprendices y siguen en el proceso de formacion

en su etapa lectiva.

No. Tipo de Ndmero de Nombre Apellidos
Documento Documento

1 Tl 1011104913 | JHON HENRY ACOSTA URREA

2 TI 1022982224 | WILMER DAVIAN AGUDELO CAICEDO
3 Tl 1022983272 | SARA ARANGO FORERO

4 TI 1140921328 | JOSEPH SANTIAGO BAUTISTA PENA

5 T 1028666693 | ANA SOFIA CALDERON SIERRA
6 CcC 1028942763 | BRAYAN DAVID CASTRO ACOSTA

7 TI 1140920890 | BRAYAN ALEXANDER CASTRO AVILA

8 T 1028786217 | ALISON NAYELI CORTES VALENCIA
9 TI 1107063273 | HIRLEN ADRIAN CUERO MARTINEZ
10 T 1022963073 | LINDA MARIANA FERNANDEZ ANGEL
11 TI 1022980260 | SHAROM DANIELA LEON PATINO

12 T 1022983302 | JHEIDY TATIANA MARTINEZ CEBALLOS
13 T 1140920634 | LEANDRO MOLINA MARTINEZ
14 TI 1140922732 | DANNA SOFIA NEIRA SAENZ

15 TI 1141914654 | KAREN SOFIA NIETO GONZALEZ
16 TI 1022983226 | HEIDY SARAHY PERLAZA HURTADO
17 TI 1027530819 | NICOLASYESID PINEDA BASANTE
18 TI 1022983719 | YANSI XIMENA POVEDARICO

19 TI 1140922885 | YULIANA VALENTINA RODRIGUEZ NOVOA
20 TI 1022979902 | SHARON ANDREA ROSO ALVARADO
21 TI 1120361720 | JUAN DAVID TAFUR BERNAL

22 TI 1140922720 | MIGUEL ANGEL VIDAL ANGULO
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4. Eleccion de los voceros

No | Nombre y Apellido del Vocero Correo Celular
1 HIRLEN ADRIAN CUERO MARTINEZ adriansena276@gmail.com | 3143600805
2 JHON HENRY ACOSTA URREA cenagordol102@gmail.com | 3208462231
Anexo: Reporte generado de juicios de evaluacién de Sofiaplus
5. Otros: Ninguno.
CONCLUSIONES
La ejecucidn de la induccién se llevd a cabo con normalidad.
ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS
ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O
/DECISION PARTICIPACION
VIRTUAL
Carga del acta en | 07 de mayo de 2026 Viviana Guzman \\yﬂ {)
el espacio de la B
coordinacion
DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL
Angel Coordinador o
Antonio docente enlace
Reyes Colegio Estanislao
Herrada Zuleta
Viviana Instructor SENA Vg
\nﬂ__ {,
Andrea \
Guzman Luna
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Andrea

Yulieth

Puentes
Hernandez

Coordinador
Articulacién con la
Educacion Media

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccidn de Datos Personales, el Servicio Nacional de
Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento
correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

Reporte de Juicios E

ANEXOS

valuativos Sofia Plus

Reporte de Juicios de Evaluacion

Fecha del Reporte: 04/05/2026

Ficha de 3415817
Cégigo: 532201
Version: 1

Denominacion:
Estado de la Ficha

EN EJECUCION

WENTA DE PRODUCTOS EN LINEA

Fecha Inicio: 02/03/2026
Fecha Fin: 30/11/2027
Modalidad de PRESENCIAL
Regional: 11 - REGIONAL DISTRITO CAPITAL
Centro de 9303 - CENTRO DE GESTION DE MERCADOS, LOGISTICA Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
Tip¢ « [Nimero | + [Nombre - | Apellidos ~ |Estado ~ |Competencia _T|Resultado de Aprendizaje ~+ |Juicio de Evaluaciol ~
m 1011104812 [JHON HENRRY (ACOSTA URREA EN FORMACION [38182 - Resultado de Aprendizaje de la Induccién. |857939 - RAP 3 NCORPORAR LA FORMACION DEL SENA A 5U PROYECTO | APROBADD
T 1011104913 | JHON HENRRY ACOSTA URREA EN FORMACION |36182 - Resultado de Aprendizaje de la Induccion. |657940 - RAP 1 APROPIAR LA IDENTIDAD INSTITUCIONAL APROBADO
T 1011104813 | JHON HENRRY ACOSTA URREA EN FORMACION |36182 - Resultado de Aprendizaje de la Induccién. |657941 - RAP 2 ANALIZAR LOS COMPONENTES DEL PROCESQ DE GESTION |APROBADO
nE LA EADMAMAN L WTERDA
m 1022563072 [LINDA MARIANA FERNANDEZ ANGEL  |EN FORMACION [38182 - Resultado de Aprendizaje de la Induccién. [857939 - RAP 3 INCORPORAR LA FORMACION DEL SENA A SUPROYECTO |APROBADD
m 1022583075 | LNDA MARIANA FERNANDEZ ANGEL  |EN FORMACION |38182 - Resultado de Aprendizaje de la Induccion. |857940 - RAP 1 APROPIAR LA IDENTIDAD INSTITUCIONAL APROBADD
T 1022963073 | LINDA MARIANA FERNANDEZ ANGEL EN FORMACION |36182 - Resultado de Aprendizaje de la Induccién. |657941 - RAP 2 ANALIZAR LOS COMPONENTES DEL PROCESQ DE GESTION |APROBADO
DELA cODMARAY L wTennsy
T 1022979802 [ SHARON ANDREA  [ROS0 ALVARADD EN FORMACION [36182 - Resultado de Aprendizaje de la Induccion. [B57938 - RAP 3 INCORPORAR LA FORMACION DEL SENA A SU PROYECTO | APROBADD
m 1022579902 [SHARON ANDREA | ROSO ALVARADD EN FORMACION [38182 - Resuftado de Aprendizaje de la Induccién. |B57940 - RAP 1 APROPAR LA IDENTIDAD INSTITUCIONAL APROBADD
T 1022979902 | SHARON ANDREA, ROS0 ALVARADO EN FORMACION |36182 - Resultado de Aprendizaje de la Induccién. |657941 - RAP 2 ANALIZAR LOS COMPONENTES DEL PROCESQ DE GESTION |APROBADO
DELA cODMARAY Lo ,
T 1022980260 [SHAROM DANELA  [LEON EN FORMACION |36182 - Resuttado de Aprendizaje de la Induccién. [657939 - RAP 3 INCORPORAR LA FORMACION DEL SENA A SU PROYECTO | APROBADD
m 1022580260 [SHAROM DAMELA  [LEON EN FORMACION [38182 - Resuttado de Aprendizaje de la Induccién. [B57940 - RAP 1 APROPIAR LA IDENTIDAD INSTITUCIONAL APROBADD
m [1022550260 | SHAROM DANELA | LEON EN FORMACION [38182 - Resultado de Aprendizaje de la Induccion. [857941 - RAP 2 ANALIZAR LOS COMPONENTES DEL PROCESO DE GESTION |APROBADD
DEL s EODMASAY L wTennsy
A B @ 1} 3 F G H
T [1022862224 | WILMER DAVIAN AGUDELO CAICEDO EN FORMACION |36182 - Resultado de Aprendizaje de la Induccién. |657838 - RAP 3 INCORPORAR LA FORMACION DEL SENA A SU PROYECTO |APROBADO
i 1022982224 [WILMER DAVIAN AGUDELO CAICEDO  |EN FORMACION |36182 - Resuttado de Aprendizaje de la Induccién. [B57940 - RAP 1 APROPIAR LA IDENTIDAD INSTITUCIONAL APROBADD
m 022982224 | WILWER DAVIAN [AGUDELO CAICEDO  |EN FORMACION |38182 - Resuftado de Aprendizaje de la Induccién. |857941 - RAP 2 ANALIZAR LOS COMPONENTES DEL PROCESO DE GESTION |APROBADD
e DE LA EODIACIAN DONEESIONAL NTELDA
T 1022883226 |HEIDY SARAHY PERLAZA HURTADO EN FORMACION |36182 - Resultado de Aprendizaje de la Induccién. |657838 - RAP 3 INCORPORAR LA FORMACION DEL SENA A SU PROYECTO |APROBADO
i 1022983226 [HEIDY SARAHY PERLAZA HURTADO  |EN FORMACION [38182 - Resuttado de Aprendizaje de la Induccion. |657940 - RAP 1 APROPIAR LA IDENTIDAD INSTITUCIONAL APROBADD
m 1022383226 | HEDY SARAHY. PERLAZA HURTADO | EN FORMACION [38182 - Resuttado de Aprendizaje de Ia Induccion. | 857941 - RAP 2 ANALIZAR LOS COMPONENTES DEL PROCESO DE GESTION [APROBADO
DE LA EODIACIAN DONEESIONAL NTELDA
T 1022883272 | SARA ARANGO FORERO EN FORMACION |36182 - Resultado de Aprendizaje de la Induccién. |657838 - RAP 3 INCORPORAR LA FORMACION DEL SENA A SU PROYECTO |APROBADO
i 1022983272 [SARA ARANGO FORERD EN FORMACION [36182 - Resuttado de Aprendizaje de la Induccién. [B57940 - RAP 1 APROPIAR LA IDENTIDAD INSTITUCIONAL APROBADD
m 1022983272 | SARA ARANGO FORERO EN FORMACION |38182 - Resultado de Aprendizaje de la Induccion. |857941 - RAP 2 ANALIZAR LOS COMPONENTES DEL PROCESO DE GESTION |APROBADO
DE LA EODMACIAN DONEESIONAL NTECDA
T 1022883302 | HEIDY TATIANA MARTNEZ CEBALLOS |EN FORMACION |36182 - Resuttado de Aprendizaje de la Induccién. |657938 - RAP 3 INCORPORAR LA FORMACION DEL SENA A SU PROYECTO | APROBADO
i 1022983302 [HEIDY TATIANA WARTNEZ CEBALLOS [EN FORMACION [38182 - Resuttado de Aprendizaje de la Induccion. | 657940 - RAP 1 APROPIAR LA IDENTIDAD INSTITUCIONAL APROBADD
m 1022983302 | HEIDY TATIANA MARTNEZ CEBALLOS |EN FORMACION |38182 - Resultado de Aprendizaje de la Induccion. |857941 - RAP 2 ANALIZAR LOS COMPONENTES DEL PROCESO DE GESTION | APROBADO
DE LA EODMACIAN DONEESIONAL NTECDA
T 1022883718 | YANCY XIMENA POVEDA RICO EN FORMACION |36182 - Resultado de Aprendizaje de la Induccién. |657838 - RAP 3 INCORPORAR LA FORMACION DEL SENA A SU PROYECTO |APROBADO
i 1022983719 [YANCY XIMENA |FovEDA Rico EN FORMACION [36182 - Resuttado de Aprendizaje de la Induccién. [B57940 - RAP 1 APROPIAR LA IDENTIDAD INSTITUCIONAL APROBADD
m 1022983719 | YANCY XIMENA IiUVED-C\ RICO EN FORMACION |38182 - Resultado de Aprendizaje de la Induccion. |857941 - RAP 2 ANALIZAR LOS COMPONENTES DEL PROCESO DE GESTION |APROBADO
DE LA EODMACIAN DONEESIONAL NTECDA
T 1027530818 |NICOLAS PINEDA BASANTE EN FORMACION |36182 - Resultado de Aprendizaje de la Induccién. |657838 - RAP 3 INCORPORAR LA FORMACION DEL SENA A SU PROYECTO |APROBADO
i 1027530819 [NICOLAS. PINEDA BASANTE EN FORMACION [36182 - Resuttado de Aprendizaje de la Induccién. [B57940 - RAP 1 APROPIAR LA IDENTIDAD INSTITUCIONAL APROBADD
m 1027530819 |NICOLAS PINEDA BASANTE EN FORMACION |38182 - Resultado de Aprendizaje de la Induccion. |857941 - RAP 2 ANALIZAR LOS COMPONENTES DEL PROCESO DE GESTION |APROBADO
DE LA EODMACIAN DONEESIONAL NTECDA
T 1028666693 | ANA SOFIA CALDERON SIERRA EN FORMACION |36182 - Resultado de Aprendizaje de la Induccién. |657838 - RAP 3 INCORPORAR LA FORMACION DEL SENA A SU PROYECTO |APROBADO
i 1028666693 | ANA SOFIA CALDERON SERRA EN FORMACION [36182 - Resuttado de Aprendizaje de la Induccién. [B57940 - RAP 1 APROPIAR LA IDENTIDAD INSTITUCIONAL APROBADD
m 1028666693 | ANA SOFIA CALDERON SIERRA EN FORMACION |38182 - Resultado de Aprendizaje de la Induccion. |857941 - RAP 2 ANALIZAR LOS COMPONENTES DEL PROCESO DE GESTION |APROBADO
DE LA EODMACIAN DONEESIONAL NTECDA
T 1028786217 | ALISON CORTES VALENCIA EN FORMACION |36182 - Resultado de Aprendizaje de la Induccién. |657838 - RAP 3 INCORPORAR LA FORMACION DEL SENA A SU PROYECTO |APROBADO
i 1028786217 | ALISON CORTES VALENCIA EN FORMACION [36182 - Resuttado de Aprendizaje de la Induccién. [B57940 - RAP 1 APROPIAR LA IDENTIDAD INSTITUCIONAL APROBADD
m 1028788217 | ALISON CORTES VALENCIA EN FORMACION |38182 - Resultado de Aprendizaje de la Induccion. |857941 - RAP 2 ANALIZAR LOS COMPONENTES DEL PROCESO DE GESTION |APROBADO
DE LA EODMACIAN DONEESIONAL NTECDA
cc 1028842763 | BRAYAN DAVID CASTRO ACOSTA EN FORMACION |36182 - Resultado de Aprendizaje de la Induccién. |657838 - RAP 3 INCORPORAR LA FORMACION DEL SENA A SU PROYECTO |APROBADO
cC  [1028942763 [BRAYAN DAVD CASTRO ACOSTA EN FORMACION [36182 - Resuttado de Aprendizaje de la Induccién. [B57940 - RAP 1 APROPIAR LA IDENTIDAD INSTITUCIONAL APROBADD
cc 1028942763 | BRAYAN DAVID CASTRO ACOSTA EN FORMACION |38182 - Resultado de Aprendizaje de la Induccion. |857941 - RAP 2 ANALIZAR LOS COMPONENTES DEL PROCESO DE GESTION |APROBADO
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1107083273 |HRLEN ADRIAN CUERO MARTINEZ EN FORMACION |38182 - Resultado de Aprendizaje de la Induccion.  |857939 - RAP 3 INCORPORAR LA FORMACION DEL SENA A SU PROYECTO | APROBADO
CUERO MARTINEZ EN FORMACION | 36182 - Resullado de Aprendizaje de la nduccion. | 657940 - RAP 1 APROPIAR LA IDENTIDAD NSTTUCIONAL APROBADO
1107063273 | HRLEN ADRIAN CUERD MARTINEZ EN FORMACION | 26182 - Resulado de Aprendizaje de la nduccion. |557841 - RAP 2 ANALZAR LOS COMPONENTES DEL PROCESO DE GESTION | AFROBADO
DE LA EnDNACKAN ROFESINUA UTECDA
u 1120381720 | JUAN DAVID TAFUR BERNAL EN FORMACION |36182 - Resultado de Aprendizaje de la Induccion. |857939 - RAP 3 INCORPORAR LA FORMACION DEL SENA A SU PROYECTO | APROBADO
T [1120361720 | JUAN DAVID TAFUR BERNAL EN FORMACION | 36182 - Resullado de Aprendizaje de la nduccion. | 657940 - RAP 1 APROPIAR LA IDENTIDAD NSTTUCIONAL APROBADO
T [1120361720 | JUAN DAVID TAFUR BERNAL EN FORMACION | 26182 - Resulado de Aprendizaje de la nduccion. |557841 - RAP 2 ANALZAR LOS COMPONENTES DEL PROCESO DE GESTION | AFROBADO
DE LA EnDNACKAN ROFESINUA UTECDA
u 1140920634 | LEANDRO MOLINA MARTINEZ EN FORMACION |36182 - Resultado de Aprendizaje de la Induccion. |857939 - RAP 3 INCORPORAR LA FORMACION DEL SENA A SU PROYECTO | APROBADO
T [1140920534 | LEANDRO WOLNA MARTINEZ | EN FORMACION |38162 - Resullado de Aprendizaje e la nduccion. | 657940 - RAP 1 APROPIAR LA DENTIDAD INSTTUCIONAL APROBADO
T [1140820634 | LEANDRO MOLNA MARTINEZ | EN FORMACION | 26162 - Resulado de Aprandizaje de la nduccion. |657841 - RAP 2 ANALZAR LOS COMPONENTES DEL PROCESO DE GESTION | AFROBADO
DE LA EnDNACKAN ROFESINUA UTECDA
u 1140920850 | BRAYAN CASTRO AVILA EN FORMACION |36182 - Resultado de Aprendizaje de la Induccion. |857939 - RAP 3 INCORPORAR LA FORMACION DEL SENA A SU PROYECTO | APROBADO
Tl [1140920850 |BRAYAN CASTRO AVILA EN FORMACION | 36182 - Resullado de Aprendizaje de la nduccion. | 657940 - RAP 1 APROPIAR LA IDENTIDAD NSTTUCIONAL APROBADO
T [1140920880 |BRAVAN CASTRO AVILA EN FORMACION | 26182 - Resulado de Aprendizaje de la nduccion. |557841 - RAP 2 ANALZAR LOS COMPONENTES DEL PROCESO DE GESTION | APROBADO
ALEYANNED [ L A EADI ALK CDAFFINIAL INTERD A
u 1140921328 | JOSEPH SANTIAGO  |BAUTISTA PENA EN FORMACION |36182 - Resultado de Aprendizaje de la Induccion. |857939 - RAP 3 INCORPORAR LA FORMACION DEL SENA A SU PROYECTO | APROBADO
T [1140921325 | IOSEPH SANTIAGO |BAUTISTA PENA EN FORMACION | 36182 - Resullado de Aprendizaje de la nduccion. | 657940 - RAP 1 APROPIAR LA IDENTIDAD NSTTUCIONAL APROBADO
T [1140821328 | IOSEPH SANTIAGO |BAUTISTA PENA EN FORMACION | 26182 - Resulado de Aprendizaje de la nduccion. |557841 - RAP 2 ANALZAR LOS COMPONENTES DEL PROCESO DE GESTION | APROBADO
[ L A EADI ALK CDAFFINIAL INTERD A
u 1140822720 | MIGUEL ANGEL. VIDAL ANGULO EN FORMACION |36182 - Resultado de Aprendizaje de la Induccion. |857939 - RAP 3 INCORPORAR LA FORMACION DEL SENA A SU PROYECTO | APROBADO
T [1140922720 |WGUEL ANGEL VDAL ANGULO EN FORMACION | 36182 - Resullado de Aprendizaje de la nduccion. | 657940 - RAP 1 APROPIAR LA IDENTIDAD NSTTUCIONAL APROBADO
T [1140822720 | WGUEL ANGEL VDAL ANGULO EN FORMACION | 26182 - Resulado de Aprendizaje de la nduccion. |557841 - RAP 2 ANALZAR LOS COMPONENTES DEL PROCESO DE GESTION | APROBADO
[ L A EADI ALK CDAFFINIAL INTERD A
u 1140922732 | DANNA SOFlA NEIRA SAENZ EN FORMACION |36182 - Resultado de Aprendizaje de la Induccion. |857939 - RAP 3 INCORPORAR LA FORMACION DEL SENA A SU PROYECTO | APROBADO
Tl [1140922732 | DANNA SOFIA NERA SAENZ EN FORMACION | 36182 - Resullado de Aprendizaje de la nduccion. | 657940 - RAP 1 APROPIAR LA IDENTIDAD NSTTUCIONAL APROBADO
T [1140922732 | DANNA SOFIA NERA SAENZ EN FORMACION | 26182 - Resulado de Aprendizaje de la nduccion. |557841 - RAP 2 ANALZAR LOS COMPONENTES DEL PROCESO DE GESTION | APROBADO
nE LA EADUACAN L nrrecon
u 1140922885 | YULIANA WALENTINA |RODRIGUEZ NOVOA EN FORMACION |36182 - Resultado de Aprendizaje de la Induccion. |857939 - RAP 3 INCORPORAR LA FORMACION DEL SENA A SU PROYECTO | APROBADO
T [1140922885 | YULIANA VALENTINA |RODRIGUEZ NOVOA  |EN FORMACION |36182 - Resullado de Aprendizaje de la induccion. |657940 - RAP 1 APROPIAR LA IDENTIDAD INSTTUCIONAL APROBADO
T [11£0922665 | VULIANA VALENTINA [RODRIGUEZ NOVOA  |EN FORMACION 36182 - Resultado de Aprendizaje G la Induccion. |657841 - RAF 2 ANALIZAR LOS COMPONENTES DEL FROCESO DE GESTION | APROBADO
nE LA EADUACAN L nrrecon
u 1141914854 | KAREN SOFIA NIETO GONZALEZ EN FORMACION |36182 - Resultado de Aprendizaje de la Induccion. |857939 - RAP 3 INCORPORAR LA FORMACION DEL SENA A SU PROYECTO | APROBADO
TI [1141914654 | KAREN SOFI& NETO GONZALEZ EN FORMACION | 36182 - Resullado de Aprendizaje de la nduccion. | 657940 - RAP 1 APROPIAR LA IDENTIDAD NSTITUCIONAL APROBADO
TI [1141914654| KAREN SOFIA NETO GONZALEZ EN FORMACION | 36182 - Resulado de Aprendizaje de la induccion APROBADO

7941 - RAP 2 ANALIZAR LOS COMPONENTES DEL PROCESO DE GESTION
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ACTA No. 01

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
ACTA CIERRE DE INDUCCION GIMNASIO SANTA ROCiO FICHA 3415578

CIUDAD Y FECHA: Bogota D.C. HORA INICIO: HORA FIN:
30 de abril de 2026 9:30 am 10:30 am
LUGAR Y/O ENLACE: Gimnasio Santa Rocio | DIRECCION / REGIONAL /
CENTRO:

GESTION DE MERCADOS,
LOGISTICA Y TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Aprendices matriculados

2. Reporte de novedades

3. Lista de aprendices que aprueban Induccidn
4. Anexos juicios evaluativos

OBIJETIVO(S) DE LA REUNION:
Informar sobre el cierre del proceso de Induccién de la ficha 3415578 del programa Técnico
en Asesoria Comercial del Gimnasio Santa Rocio.

DESARROLLO DE LA REUNION

Estando reunidos los instructores Viviana Andrea Guzman Luna, el coordinador y/o docente
enlace Johanna Monroy Cano, se realizd la verificacidn, validacién de las evidencias y
asistencia al proceso de INDUCCION, obteniendo los siguientes resultados:

1. La Ficha 3415578, comenzd el proceso de induccidn con un total de 32 aprendices inscritos
y matriculados:

No. Tipo de Ndmero de Nombre Apellidos
Documento | Documento
1 TI 1021683328 [Sara Sofia Arroyo Mayorga
2 T 1065896202 (Isabel Sofia Vega Ortega
3 TI 1025075756 |David Santiago Fierro Vega
4 T 1013130943 |Allison Katherine Cardenas Ariza
5 T 1073691560 |[Marly Pamela Trivifio Carvajal
6 TI 1025545140 Juan Manuel Santana Parra
7 T 1025462691 |Melissa Torres Rocha
8 TI 1025545085 |Juan Sebastian Osorio Leon
9 T 1028869874 |Melanie Serna Reina
10 T 1023928073 |David Santiago Rodriguez Larrota

GOR-F-084 V02




SENA

N

11 TI 1023391161 (Sara Daniela Pinzon Ardila

12 T 1011208174 |Nataly Palacio Rojas

13 TI 1013008874 [Samuel Jimenez Moreno
14 TI 1031143249 |Laura Valentina Vargas Moreno
15 TI 1065893980 |Marlon Fernando Pardo Pineda

16 T 1011204840 [Felipe Alejandro Mogollon Lombana
17 T 1188214153 Juan Sebastian Rodriguez Nieto
18 TI 1027531234 |Paula Alejandra Bernal Rojas

19 T 1023389035 |Frank Alejandro Brito Alvarez

20 T 1024521668 |Christopher Alejandro Barreiro Quicazaque
21 TI 1011205257 Santiago Barragan Lopez
22 Tl 1031823918 uan Esteban Zapata Celis

23 Tl 1029148937 |Maria Paula Salamanca Mufoz
24 Tl 1025148303 |Nicoll Sofia Bustamante Alba
25 TI 1028869396 |losep Fabian Cortes Pefia

26 TI 1141331836 |Nicolas Martinez Cadena
27 Tl 1023390956 |Hanna Isabella Tovar Caceres

28 Tl 1033107740 Ueronimo Sanchez Medina
29 TI 1021683622 [Thomas Ruiz Beltran

30 Tl 1013125962 |Laura valentina Rodriguez bernal
31 Tl 1025546013 |David Alejandro Suarez Fuquen

32 TI 1013134764 [Tomas Santiago Galvis Triana

2. Los siguientes aprendices presentan las siguientes novedades en el proceso de Induccion:

Ninguno.

3. Se concluye que aprueban induccion 32 aprendices y siguen en el proceso de formacién

en su etapa lectiva.

No. Tipo de Ndmero de Nombre Apellidos
Documento | Documento
1 TI 1021683328 [Sara Sofia Arroyo Mayorga
2 T 1065896202 (Isabel Sofia Vega Ortega
3 TI 1025075756 |David Santiago Fierro Vega
4 TI 1013130943 Allison Katherine Cardenas Ariza
5 T 1073691560 |Marly Pamela Trivifio Carvajal
6 TI 1025545140 Juan Manuel Santana Parra
7 T 1025462691 |Melissa Torres Rocha
8 TI 1025545085 |Juan Sebastian Osorio Leon
9 T 1028869874 |Melanie Serna Reina
10 T 1023928073 |David Santiago Rodriguez Larrota
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11 TI 1023391161 (Sara Daniela Pinzon Ardila
12 T 1011208174 |Nataly Palacio Rojas
13 TI 1013008874 [Samuel Jimenez Moreno
14 TI 1031143249 |Laura Valentina Vargas Moreno
15 TI 1065893980 |Marlon Fernando Pardo Pineda
16 T 1011204840 [Felipe Alejandro Mogollon Lombana
17 T 1188214153 Juan Sebastian Rodriguez Nieto
18 TI 1027531234 |Paula Alejandra Bernal Rojas
19 T 1023389035 |Frank Alejandro Brito Alvarez
20 T 1024521668 |Christopher Alejandro Barreiro Quicazaque
21 TI 1011205257 Santiago Barragan Lopez
22 Tl 1031823918 uan Esteban Zapata Celis
23 Tl 1029148937 |Maria Paula Salamanca Mufoz
24 Tl 1025148303 |Nicoll Sofia Bustamante Alba
25 TI 1028869396 |losep Fabian Cortes Pefia
26 TI 1141331836 |Nicolas Martinez Cadena
27 Tl 1023390956 |Hanna Isabella Tovar Caceres
28 Tl 1033107740 Ueronimo Sanchez Medina
29 TI 1021683622 [Thomas Ruiz Beltran
30 Tl 1013125962 |Laura valentina Rodriguez bernal
31 Tl 1025546013 |David Alejandro Suarez Fuquen
32 TI 1013134764 [Tomas Santiago Galvis Triana

4. Eleccion de los voceros

No | Nombre y Apellido del Vocero Correo Celular

1 Melissa Torres Rocha melissatorresrocha@gmail.com 3132500615

2 Paula Alejandra Bernal Rojas alejandraxbernal857@gmail.com | 3134521591
Anexo: Reporte generado de juicios de evaluacion de Sofiaplus
5. Otros:

CONCLUSIONES
La ejecucién de la induccién se llevd a cabo con normalidad.
ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS
ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA O
PARTICIPACION
VIRTUAL
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Evaluacion de

competencia de Induccién

SOFIA plus

Mayo 2026

Viviana Guzman

Elaboracién del acta 'y
cargada en el espacio de

la coordinacion

15 de mayo 2026

Viviana Guzman

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA/ | APRUEBA | OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL
Johanna Coordinador o

Monroy Cano

docente enlace
Gimnasio Santa
Rocio

Viviana Andrea
Guzman Luna

Instructor SENA

Andrea Yulieth
Puentes Hernandez

Coordinador
Articulacion
con la
Educacidn
Media

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccidn de Datos Personales, el Servicio Nacional de
Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento
correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS

e Reporte de Juicios Evaluativos Sofia Plus
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X Reporte de Juicios Evaluativos (2) [Modo de compatibilidad] - Excel O Buscar
Archivo Inicio Insertar Disposicién de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Ayuda Acrobat
E433 - e | ENFORMACION
A B G H

42 |Centro de Formacion:

C D F
9303 - CENTRO DE GESTION DE MERCADOS, LOGISTICA Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

13 Tipo de - |[Namero de [ |Nombre - |Apellidos - |Competencia _r|Resultado de Aprendizaje - [Juicio de Evaluacid|
Tl 1011204840  |FELIPE ALEJANDRO MOGOLLON LOMBANA 36182 - Resultado de Aprendizaje de la 600984 - APROPIAR CARACTERISTICAS DE LA GESTION [APROBADO
Induccién. ORGANIZACIONAL DEL SENA EN EL CONTEXTO DE LA
19 LAISIAK INSTITIICIANAL DE ACLIERDA CAM GLL DAL
Tl 1011205257 SANTIAGO BARRAGAN LOPEZ 36182 - Resultado de Aprendizaje de la 600984 - APROPIAR CARACTERIST\CAS DE LA GESTION |APROBADO
Induccidn. ORGANIZACIONAL DEL SENA EM EL CONTEXTO DE LA
65 LASIAN INSTITIICIANAL DE ACIEDD, IR
Tl 1011208174 NATALY PALACIO ROJAS 36182 - Resultado de Aprendizaje de la 600984 - APROPIAR CARACTERISTICAS DE LA GESTION |APROBADO
Induccidn. ORGANIZACIONAL DEL SENA EN EL CONTEXTO DE LA
m LAISIAK INSTITICIONAL DE ACLIEDDA CAM G DAL
Tl 1013008874 SAMUEL JIMENEZ MORENC 36182 - Resultado de Aprendizaje de la 600984 - APROPIAR CARACTERIST\CAS DE LA GESTION |APROBADO
Induccién. ORGANIZACIONAL DEL SEMA EN EL CONTEXTO DE LA
157 MIQIAN INGTITLIAIANAL DE ACLIEDNA ~AM Q1L DA
Tl 1013125962 LAURA VALEMNTINA RODRIGUEZ BERNAL 36182 - Resultado de Aprendizaje de la 600984 - APROPIAR CARACTERISTICAS DE LA GEST\ON APROBADO
Induccidn. ORGANIZACIONAL DEL SENA EN EL CONTEXTO DE LA
203 LUSIAK INSTITIICIONAL DE ACIIEDD,
Tl 1013130843 [ALLISON KATHERINE CARDENAS ARIZA 36182 - Resultado de Aprendizaje de la 600984 - APROPIAR CARACTERIST\CAS DE LA GEST\ON APROBADO
Induccién_ ORGANIZACIONAL DEL SENA EN EL CONTEXTO DE LA
248 MIQIAN INGTITLICIANAL OE ACLIEDNA ~AM Q1L DAL
Tl 1013134764 TOMAS SANTIAGO GALVIS TRIANA 36182 - Resultado de Aprendizaje de la 600984 - APROPIAR CARACTERISTICAS DE LA GESTION |APROBADO
Induccidn. ORGANIZACIONAL DEL SEMA EN EL CONTEXTO DE LA
285 LA INSTITIICIANAL DE ACIEDD 1D0)
Tl 1021683328  |SARA SOFIA ARROYQ MAYORGA 36182 - Resultado de Aprendizaje de la EOOQBd APROPIAR CARACTERIST\CAS DE LA GESTION |APROBADO
Induccién_ ORGANIZACIONAL DEL SENA EN EL CONTEXTO DE LA
1 RSN NS T IO AL B AL RIS BAT
Tl 1021683622 THOMAS RUIZ BELTRAN 36182 - Resultado de Aprendizaje de la 600984 - APROPIAR CARACTERISTICAS DE LA GESTION |APROBADO
Induccidn. ORGANIZACIONAL DEL SENA EMEL CONTEXTO DE LA
387 JAL NS TITL AN = 1D
Tl 1023389035  |FRANK ALEJANDRO BRITO ALVAREZ 36182 - Resultado de Aprendizaje de la EOOQBd APROPIAR CARACTERIST\CAS DE LA GESTION |APROBADO
Induccidn. ORGANIZACIONAL DEL SENA EN EL CONTEXTO DE LA
433 LAISIAK INSTITIICIANAL DE ACLIERDA CAM GLL DAL
Tl 1023390956 HANMA ISABELLA TOVAR CACERES 36182 - Resultado de Aprendizaje de la 600984 - APROPIAR CARACTERISTICAS DE LA GESTION |APROBADO
Induccidn. ORGANIZACIONAL DEL SENA EM EL CONTEXTO DE LA
479 LAUSIAK INSTITICIANAL DE ACIEDD, LigllDAl

Hoja

Listo  Se encontraron 32 de 1472 registros

L Escribe aqui para buscar.

4

5 Reporte de Juicios Evaluativos (2) [Modo de compatibilidad] - Excel £ Buscar el - a
Archivo Inicio Insertar Disposicidn de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Ayuda Acrobat 1% Compal
E433 - fe EN FORMACION

A B Cc D F G H
Tl [1023391161 SARA DANIELA PINZON ARDILA 36182 - Resultado de Aprendizaje de la 600984 - APROPIAR CARACTERISTICAS DE LA GESTION |APROBADO
Induccidn. ORGANIZACIONAL DEL SENA EM EL CONTEXTO DE LA
525 LASIAN INSTITIIMIANAL DE ACIEDD, ol Doy
Tl 1023928073 DAVID SANTIAGO RODRIGUEZ LARROTA 36182 - Resultado de Aprendizaje de la 600984 - APROPIAR CARACTERISTICAS DE LA GESTION |APROBADO
Induccidn. ORGANIZACIONAL DEL SENA EN EL CONTEXTO DE LA
571 LASIAK INSTITIINIANAL DE ACIIEDD,
Tl 1024521668  [CHRISTOPHER BARREIRO QUICAZAQUE  [36182 - Resultado de Aprendizaje de la 600984 - APROPIAR CARACTER\ST\CAS DE LA GEST\ON APROBADO
ALEJANDRO Induccién. ORGANIZACIONAL DEL SENA EN EL CONTEXTO DE LA
617 LICIAN INGTITICIALIAL OE ACLIEDNA ~AM Q1L DAL
Tl 1025075756 DAVID SANTIAGO FIERRO 36182 - Resultado de Aprendizaje de la 600984 - APROPIAR CARACTERISTICAS DE LA GESTION |APROBADO
Induccidn. ORGANIZACIONAL DEL SENA EN EL CONTEXTO DE LA
663 LA INSTITIICIANAL DE ACIIEDD
Tl 1025148303 [NICOLL SOFIA BUSTAMANTE ALBA 36182 - Resultado de Aprendizaje de la 600964 APROPIAR CARACTER\ST\CAS DE LA GEST\ON APROBADO
Induccién_ ORGANIZACIONAL DEL SENA EN EL CONTEXTO DE LA
709 RSN IS T IO AL O AL ERR o S BOr
Tl 1025462691 MELISSA [TORRES ROCHA 36182 - Resultado de Aprendizaje de la 600984 - APROPIAR CARACTERISTICAS DE LA GESTION |APROBADO
Induccidn. ORGANIZACIONAL DEL SEMA EN EL CONTEXTO DE LA
755 LA INSTITIICIONAL DE ACIIEDD 1D
Tl 1025545085  [JUAN SEBASTIAN OSORIO LEON 36182 - Resultado de Aprendizaje de la EOOQBd APROPIAR CARACTER\ST\CAS DE LA GESTION |APROBADO
Induccidn. ORGANIZACIONAL DEL SENA EN EL CONTEXTO DE LA
801 LAISIAN INSTITIICIONAL DE ACLIERDA CAM S DAL
Tl 1025545140 JUAN MAMUEL SANTAMNA PARRA 36182 - Resultado de Aprendizaje de la 600884 - APROPIAR CARACTERISTICAS DE LA GESTION |APROBADO
Induccidn. ORGANIZACIONAL DEL SENA EN EL CONTEXTO DE LA
847 LA NS TITIICIALAL DE ACIIEDD 1D
Tl 1025546013 [DAVID ALEJANDRO SUAREZ FUQUEN 36182 - Resultado de Aprendizaje de la 6009B4 APROPIAR CARACTER\ST\CAS DE LA GESTION |APROBADO
Induccidn. ORGANIZACIONAL DEL SENA EN EL CONTEXTO DE LA
893 LAISIAK INSTITIICIANAL DE ACLIEDDA CAM G DAL
Tl 1027531234 PAULA ALEJANDRA BERMAL ROJAS 36182 - Resultado de Aprendizaje de la 600984 - APROPIAR CARACTERISTICAS DE LA GESTION |APROBADO
Induccidn. ORGANIZACIONAL DEL SENA EM EL CONTEXTO DE LA
939 LASIAN INSTITIIMIANAL DE ACIEDD, ol Doy
Tl 1028869396 JOSEP FABIAN CORTES PENA 36182 - Resultado de Aprendizaje de la 600984 - APROPIAR CARACTERISTICAS DE LA GESTION |APROBADO
Induccidn. ORGANIZACIONAL DEL SENA EM EL CONTEXTO DE LA
985 LAISIAK INSTITIICIANAL DE ACLIEDDA CAM G DAL
Tl 1028869874 MELANIE SERMA REINA 36182 - Resultado de Aprendizaje de la 600984 - APROPIAR CARACTERISTICAS DE LA GESTION |APROBADO
Induccién. ORGANIZACIONAL DEL SENA EN EL CONTEXTO DE LA
1031 LIQIAN INGTIT ICIALIAL OE ACLIEDNA ~AM Q11 DA
T iN014R937 _ INMARIA DALILA SALAMANCA MUIKNT 3R1R2 . Rasultadn da Anrandizaia da la £ANARA . ADRNPIAR CARACTERISTICAS DF 1A GESTION | APRNRANA
[]

Hoja

Listo  Se encontraron 32 de 1472 registros

L Escribe aqui para buscar.

e 13/05/2026
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Archivo Inicio Insertar Dispesicion de pagina Formulas Datos Revisar Vista Ayuda Acrobat 1 Compal|
E433 - )2 EN FORMACION
A B Cc D F G H
Tl [1029148937  |MARIA PAULA SALAMANCA MUFIOZ 36182 - Resultado de Aprendizaje de la 600984 - APROPIAR CARACTERISTICAS DE LA GESTION |APROBADO
Induccidn. ORGANIZACIONAL DEL SENA EN EL CONTEXTO DE LA
1077 LAISIAN INSTITIICIONAL DE ACLIERDA CAM S DAL
Tl 1031143249 LAURA VALENTINA VARGAS MORENO 36182 - Resultado de Aprendizaje de la 600884 - APROPIAR CARACTERISTICAS DE LA GESTION |APROBADO
Induccidn. ORGANIZACIONAL DEL SENA EM EL CONTEXTO DE LA
1123 LAUSIAK ST IMIANAL DE ACLEDD, LioilDAl
Tl 1031823918 JUAN ESTEBAN ZAPATA CELIS 36182 - Resultado de Aprendizaje de la 600984 - APROPIAR CARACTERISTICAS DE LA GESTION |APROBADO
Induccidn. ORGANIZACIONAL DEL SENA EM EL CONTEXTO DE LA
1169 LAISIAK INSTITIICIANAL DE ACLIEDDA CAM G DAL
Tl 1033107740 JERONIMO SANCHEZ MEDINA 36182 - Resultado de Aprendizaje de la 600984 - APROPIAR CARACTERISTICAS DE LA GESTION |APROBADO
Induccidn. ORGANIZACIONAL DEL SENA EM EL CONTEXTO DE LA
1215 LASIAN INSTITIIMIANAL DE ACIEDD, ol Doy
Tl 1065893980 MARLON FERNANDO PARDO PINEDA 36182 - Resultado de Aprendizaje de la 600984 - APROPIAR CARACTERISTICAS DE LA GESTION |APROBADO
Induccidn. ORGANIZACIONAL DEL SENA EM EL CONTEXTO DE LA
1261 LAISIAK INSTITIICIANAL DE ACLIEDDA CAM G DAL
Tl 1065896202  [ISABEL SOFIA VEGA ORTEGA 36182 - Resultado de Aprendizaje de la 600984 - APROPIAR CARACTERISTICAS DE LA GESTION [APROBADO
Induccién. ORGANIZACIONAL DEL SENA EN EL CONTEXTO DE LA
1307 LICIAN INGTITICIALIAL OE ACLIEDNA ~AM Q1L DAL
Tl 1073691560 MARLY PAMELA [TRIVINO CARVAJAL 36182 - Resultado de Aprendizaje de la 600984 - APROPIAR CARACTERISTICAS DE LA GESTION |APROBADO
Induccidn. ORGANIZACIONAL DEL SENA EM EL CONTEXTO DE LA
1353 LAISIAK INSTITIICIANAL DE ACLIEDDA CAM G DAL
Tl 1141331836 [NICOLAS MARTINEZ CADENA 36182 - Resultado de Aprendizaje de la 600984 - APROPIAR CARACTERISTICAS DE LA GESTION [APROBADO
Induccién_ ORGANIZACIONAL DEL SENA EN EL CONTEXTO DE LA
1399 LUSIAN INGTIT ICIALIAL OE ACLIEDNA ~AM Q1L DAY
Tl 1188214153 JUAN SEBASTIAN RODRIGUEZ 36182 - Resultado de Aprendizaje de la 600984 - APROPIAR CARACTERISTICAS DE LA GESTION |APROBADO
Induccidn. ORGANIZACIONAL DEL SENA EN EL CONTEXTO DE LA
1445 LA INSTITIICIONAL DE ACIIEDDA COM S DA
1486
1487
1488
1489
1490
1491
1492
1493
4404
Hoia | @

Listo

Se encontraron 32 de 1472 registros

R Escribe aqui para buscar. ~
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Instrucciones (Favor eliminar, no imprimir)

Generalidades:

v Quién(es) lo diligencian: El formato de Acta debe ser diligenciado por la(s) persona(s), o
el drea responsable de la actividad, o en su defecto por la(s) persona(s) que citan a la
reunion.

v Cuando se diligencia: El acta debe ser diligenciada durante el desarrollo de reuniones y
comités, donde se tomen decisiones, cumplimiento de objetivos, seguimientos, se
establezcan compromisos, entre otros, Esta debe ser firmada y comunicada a los
participantes en el menor tiempo posible.

v’ Frecuencia de diligenciamiento: N/A pues se diligencia cada vez que se desarrolla una
reunién de trabajo y se deban registrar las actividades, acciones y decisiones tomadas.

v/ Qué tramite surte el formato una vez diligenciado: El formato una vez diligenciado debe
surtir los efectos relacionados con el proceso o procedimiento de las dreas, y
posteriormente pasar a conformar sus respectivos expedientes.

v’ Si se requiere imprimir (en lo posible no): Se debe imprimir en caso de que se trate de un
documento que haga parte de un expediente del area, salvo que se gestione como un
documento electréonico en los sistemas de informacion adecuados que cumplan los
requisitos de documento electrénico y permita la conformacién de los expedientes
electrénicos o hibridos.

v/ Quién lo guarda: Las actas deben ser guardadas en sus respectivos expedientes.

v’ Otros, segun se considere necesario.

v’ Previo al inicio de la reunién se debe diligenciar los espacios de informacién basica como
lo son: nombre del comité o de la reunién, ciudad y fecha, lugar o enlace, Direccidn,
Regional, Centro de formacidn, agendas o puntos para desarrollar y objetivos de la

reunion.
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Campo del formato

Instruccion

Tener en cuenta

SOLICITAR PERMISO PARA
GRABAR LAS REUNIONES

Se debe solicitar permiso para
grabar las reuniones
Especialmente para las
reuniones virtuales donde no se
puede incluir la firma de estos
participantes. La aprobacion se
puede registrar en la columna

junto a la firma.

ACTA No.

Se inicia un consecutivo por
vigencia, iniciando desde N° 1
hasta N° veces.

Se archiva en orden
cronolégico, del mas
antiguo al mds reciente

NOMBRE DEL COMITE O DE LA
REUNION:

Verificar si el comité convocado
esta creado por acto
administrativo para registrar su
nombre o en su defecto nombrar

colocar la tematica a desarrollar.

CIUDAD Y FECHA:

Registre el nombre de la ciudad y
el dia en que se celebra la

reunion.

HORA INICIO /HORA FIN

Registre la hora de inicio de la

reuniény la hora de finalizacién

DIRECCION / REGIONAL /
CENTRO

Registre el nombre del lugar en el

gue se celebra la reunidn.
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LUGAR Y/O ENLACE

Registre el lugar donde se lleva a
cabo la reunién y el enlace si se
trata de una reunién virtual y/o
si la reunion fue grabada registre
el enlace de la grabacién. Puede
registrar el lugar y el enlace al
tiempo si se trata de una reunion
con participacién presencial y

virtual al tiempo.

Solicitar permiso para

grabar las reuniones

AGENDA O PUNTOS PARA
DESARROLLAR

Listar las tematicas centrales del

comité o de la reunién.

Si es un comité incluir un
punto relacionado con la

verificacion de quorum

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Iniciando con un verbo en
infinitivo indicar el propdsito o

finalidad de la reunién

DESARROLLO DE LA REUNION

Realizar descripcién del

desarrollo de la reunién
conforme con la agenda o los

puntos a desarrollar.

Si es un comité es
importante verificar el
guorum indicando los
roles que desempena

cada uno.

CONCLUSIONES

Resumen de las decisiones vy

aspectos madas  importantes

tratados.

ESTABLECIMIENTO Y
ACEPTACION DE
COMPROMISOS

Se registran las actividades y/o
decisiones asignadas, las fechas
de cumplimiento y se incluye la

firma de aceptacion.

Realice revision de los

compromisos anteriores
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ASISTENTES y APROBACION
DE DECISIONES

Dependiendo del tipo de reunién
presencial o virtual la firma se

puede realizar de forma digital o

manuscrita
APRUEBA (SI/NO) Si 0 no aprueba el acta
OBSERVACION Escriba las consideraciones

pertinentes  frente a la

aprobacién del acta

FIRMA O PARTICIPACION
VIRTUAL

Si la reunion es presencial firme
el documento (manuscrita) si es
virtual lo podrd hacer con firma

electrdnica o digital

ANEXOS

Aquellos archivos como

imagenes, documentos Excel,
documento PDF, entre otros, que
se visualizaron en la reunién y

sirven de apoyo para el acta

Puede incluirse imagen o
captura de pantalla de
los asistentes, si se trata
de una reunidn virtual o,
de los asistentes que
participan a través de

una plataforma virtual.

LA INFORMACION DE ESTE DOCUMENTO SE DEBE CLASIFICAR COMO

PROTECCION DE DATOS PERSONALES

DATO PERSONAL:

Cualquier informacién vinculada
0 que pueda asociarse a una o
naturales

varias personas

determinadas o determinables
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ENCARGADO DEL
TRATAMIENTO:

Persona natural o juridica,
publica o privada, que por si
misma o en asocio con otros,
realice el Tratamiento de datos
personales por cuenta del

responsable del Tratamiento

RESPONSABLE DEL
TRATAMIENTO

Persona natural o juridica,
publica o privada, que por si
misma o en asocio con otros,
decida sobre la base de datos y/o

el Tratamiento de los datos

TITULAR

Persona natural cuyos datos
personales sean objeto de

Tratamiento

TRATAMIENTO

Cualquier operaciéon o conjunto
de operaciones sobre datos
personales, tales como |Ia
recoleccion, almacenamiento,

uso, circulacién o supresién
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FINALIDAD

La utilizacion de los datos debe
sujetarse a una finalidad legitima
de acuerdo con la Constitucién y
la ley. La finalidad de |Ia
utilizacion de los datos debe ser
informada al titular de la
informacién previa o
concomitantemente con el
otorgamiento de la autorizacion,
cuando ella sea necesaria o en
general siempre que el titular

solicite informacién al respecto
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